
 

 

     Ес Еф Ей Ритейл 4 обявява вътрешен конкурс за позицията: 
                                  Сътрудник Отдел продажби 
 

Отговорности: 

 

- Отговаря за качеството на административното обслужване на клиентите на центъра; 

- Подготвя шоурума и се грижи за атрактивния и привлекателния му вид пред клиентите; 

- Грижи се за експонирането на автомобилите в шоурума, и при изнесени събития и изготвя ценови 

табели; 

- Записва и води коректни графици за тестови шофирания; 

- Активно съдейства за обработка на всички документи касаещи работата в отдел Продажби; 

- Подпомага администрирането на всички документи, свързани с покупката и продажбата на 

автомобили; 

- Координира заявките за подготовка и доставка на автомобили и следи изпълнението им; 

- Координира работата с лизингови компании и поддоставчици на стоки и услуги; 

- Отговаря за коректността на досиетата на предадените автомобили и следи тяхното 

съхранение; 

- Въвежда разходни документи и данни за автомобили във вътрешната система ERP; 

- Актуализира  базата данни и отговаря за управлението на CRM системата; 

- Отговаря за качеството и организацията на техническото обслужване на отдела; 

- Познава предлаганите стоки и услуги от фирмата; 

- Изготвя месечни справки и отчети. 

 

Изисквания: 

 

- Образование – висше или средно специално; 

- Добро владеене на Excel; опит с ERP системи е предимство; 

- Владеене на английски език (мин. ниво А2); 

- Умения за работа в екип; 

- Умения за планиране и организиране на собствената работа; 

- Отговорност и самодисциплина. 

 

Ние предлагаме: 

 

- Отлични условия на труд, отговарящи на всички стандарти в групта; 

- Работа в екип от професионалисти; 

- Социален пакет; 

- Фирмено обучение.  

 

Ако имате необходимите опит и умения и предложението представлява интерес за Вас, моля 

кандидатствайте, като изпратите автобиография и мотивационно писмо до 12.04.2024 г.  на: 

Сюзанна Маринова- syuzanna.marinova@sofia4.sfa-retail.bg 

Венелина Вълчева - venelina.valcheva@sfa.bg  

Цветелия Гарванска - tsveteliya.garvanska@sfa.bg   

  

 

Всички вътрешни кандидати ще бъдат поканени да представят мотивацията си на интервю. 

http://192.168.80.2/index.php?module=Users&offset=8&stamp=1712146249075784800&return_module=Users&action=DetailView&record=eed1d362-160e-1559-9589-65574d70b79b
mailto:venelina.valcheva@sfa.bg
mailto:tsveteliya.garvanska@sfa.bg


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


